机电工程学院教职工请假审批表
	姓名
	
	部门
	
	电话
	

	请假事由：


请假时限：    年  月  日至     年  月  日
请 假 人：              
请假日期：              

	部门负责人意见：

签名：           
日期：           

	学院领导意见：

签名：           
日期：           

	学校领导意见：

签名：           
日期：           

	销假时间：
签名：           
日期：           




机电工程学院
教职工请销假登记表





机电工程学院办公室
二零一五年三月
